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Flexibles Arbeiten, Wertschätzung, ein motivierendes Team – hört sich gut an? 

Das finden wir auch. 

Also haben Sie den Mut zur Veränderung – schreiben oder rufen Sie uns an.  
Sie als Mensch sind bei uns willkommen.  
Wir suchen personelle Verstärkung für unser interdisziplinäres Team in Schwerin  
zum nächstmöglichen Zeitpunkt als: 

 

Kaufmännische*n Mitarbeiter*in (m/w/d) 
als Sachbearbeiter*in für Kalkulationen  

 

Was wir Ihnen bieten 

 unbefristete Festanstellung 
 flexible Arbeitszeiten 
 flexible Home-Office-Möglichkeiten 
 kurze Kommunikations- und Entscheidungswege 
 Unterstützung beim Umzug  
 30 Tage Erholungsurlaub im Jahr 
 13 Monatsgehälter  
 eine erfolgsabhängige Sonderzahlung / Jahresprämie 
 aktive Gesundheitsförderung, z.B. Tischtennis, sportliche Teamevents,  

gemeinsames Feiern 
 Dienstrad 
 100% Zuschuss für die betriebliche Altersvorsorge 

 

Was Sie mitbringen sollten 

 Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Schwerpunkt 
Finanzbuchhaltung oder eine steuerfachliche Ausbildung. 

 einige Jahre Berufserfahrung wären wünschenswert 
 Sie verfügen über gute Excel-Kenntnisse oder sind bereit, sich diese, mit unserer 

Unterstützung, anzueignen. 
 Sie verfügen über analytische Fähigkeiten, eine präzise Arbeitsweise und haben 

Interesse an neuen Tätigkeitsfeldern. 
 Sie agieren gern im Team, zeigen Engagement, Eigeninitiative und ein hohes Maß 

an Verantwortungsbewusstsein. 
 Sie beherrschen die deutsche Sprache sehr gut in Wort und Schrift. 
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Ihr Aufgabenbereich 

 Mitverantwortung bei der Erstellung von Kosten-Leistungsrechnungen im Rahmen 
der Kalkulation von Beiträgen und Gebühren für öffentliche Auftraggeber sowie 
Übernahme eigenverantwortlicher Kalkulationen nach der Einarbeitungszeit  

 Vorbereiten und später auch eigenständiges Erstellen von Angeboten, 
Aufwandschätzungen und Abschlussberichten zu den durchgeführten Kalkulationen 

 Telefonate und Korrespondenz mit unseren Kunden 
 
 
Wir sind gespannt auf Ihre Bewerbung und bitten um Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung sowie 
Ihrer möglichen Verfügbarkeit. Erste Fragen können Sie gerne vorab telefonisch  
mit Herrn Kadow (0385 3031-267) klären oder über die unten genannte E-Mail-Adresse. 
 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an:  
bewerbung@kubus-mv.de 

 
KUBUS Kommunalberatung und Service GmbH 
Geschäftsführer Volker Bargfrede 
Bertha-von-Suttner-Str. 5, 19061 Schwerin 
www.kubus-mv.de 

http://www.kubus-mv.de/
mailto:bewerbung@kubus-mv.de

